Na podlagi 52. ¢lena Zakona o racunovodstvu (Uradni list RS, $t. 23/99, 30/02 — ZJF-C in 114/06
— ZUE) je Upravni odbor Instituta za novejSo zgodovino na svoji 199. seji dne 28. 7. 2026 sprejel

PRAVILNIK O RACUNOVODSTVU INSTITUTA ZA
NOVE]JSO ZGODOVINO

I. SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len
(predmet urejanja)

(1) Ta Pravilnik o racunovodstvu Instituta za novejso zgodovino (v nadaljevanju: Pravilnik) ureja

organizacijo racunovodstva na Institutu za novejso zgodovino (v nadaljevanju: INZ).

(2) Pravilnik ureja nacin sestavljanja, obravnavanja in hrambe knjigovodskih listin, naloge in
odgovornosti zaposlenih pri racunovodskih in finan¢nih procesih ter druga vprasanja s podrocja

racunovodstva.

(3) Dolocbe tega Pravilnika se uporabljajo in razlagajo v skladu z vsakokrat veljavnimi dolo¢bami
Zakona o ra¢unovodstvu (Uradni list RS, $t. 23/99, 30/02 — ZJF-C in 114/06 — ZUE), Zakona o
javnih financah (Uradni list RS, $t. 11/11 — uradno precisceno besedilo, 14/13 — popr., 101/13,
55/15 — ZFisP, 96/15 — ZIPRS1617, 13/18, 195/20 — odl. US, 18/23 — ZDU-10, 76/23, 24/25
— ZFisP-1, 39/25, 85/25 — ZP]S in 112/25), Slovenskimi racunovodskimi standardi 2024 (Uradni
list RS, §t. 129/23; v nadaljevanju: SRS) ter drugimi predpisi, ki urejajo ra¢unovodsko, financ¢no,

davcno in proracunsko poslovanje javnih zavodov.

(4) V Pravilniku uporabljeni izrazi, zapisani v slovni¢ni obliki moskega spola, so uporabljeni kot

nevtralni in veljajo enakovredno za oba spola.

2. ¢len
(strokovne podlage)

(2) Pri izvajanju racunovodskih postopkov se uporabljajo SRS ter Pravila skrbnega racunovodenja,

ki jih v skladu z dolo¢bami Zakona o revidiranju sprejema in objavlja Slovenski institut za revizijo.

(2) Dolocbe tega Pravilnika, ki urejajo knjigovodske listine, temeljijo zlasti na Pravilih skrbnega

ra¢unovodenja 1 — Knjigovodske listine.

II. ORGANIZACIJA RACUNOVODSTVA
3. ¢len

(organizacija racunovodstva)



(1) Racunovodstvo je v okviru organizacijske enote Uprava na INZ organizirano kot notranja

organizacijska enota Financ¢no racunovodska sluzba.

(2) Finanéno racunovodska sluzba opravlja strokovne naloge racunovodenja, knjigovodenja,
financnega poslovanja, priprave racunovodskih izkazov in porocil, spremljanja izvrSevanja
financnega nacrta ter druge naloge v skladu z veljavnimi predpisi in internimi akti INZ.

(3) Direktor Instituta za novejso zgodovino (v nadaljevanju: direktor) kot poslovodni organ INZ
in vodja organizacijske enote Uprava usmerja, organizira in zagotavlja izvajanje racunovodske
funkcije ter skrbi za zakonito, pregledno in ucinkovito delovanje ra¢unovodstva v skladu z

veljavnimi predpisi in internimi akti INZ.

4. ¢len
(odgovornosti in izvajanje nalog)

(1) Za resnicnost, popolnost in pravocasnost podatkov, ki predstavljajo podlago za racunovodsko
evidentiranje poslovnih dogodkov, odgovarjajo notranje organizacijske enote (v nadaljevanju:
NOE) znotraj organizacijske enote Uprava ter zaposleni drugih NOE in zunanji izvajalci, pri

katerih poslovni dogodki nastanejo.

(2) Pravice, obveznosti, odgovornosti in pristojnosti zaposlenih, ki sodelujejo pri racunovodskih
in financnih procesih, so dolocene z aktom o notranji organizaciji in sistemizaciji delovnih mest,
pooblastili direktorja ter drugimi internimi akti INZ.

(3) Direktor doloc¢a organizacijo ra¢unovodstva, usmerja delo in zagotavlja pogoje za zakonito,

pregledno in uc¢inkovito izvajanje ra¢unovodskih nalog.

(4) Posamezni zaposleni odgovarjajo za strokovno pravilnost nalog, ki so jim dodeljene, medtem
ko organizacija dela, notranje kontrole in locitev nalog v obsegu, ki ga omogocajo kadrovske

razmere, ostajajo v pristojnosti direktorja.

(5) Strokovne naloge racunovodsko-finanéne sluzbe opravljajo zaposleni, razporejeni na delovna
mesta s podrod¢ja financ in racunovodstva, pri posameznih opravilih pa lahko sodelujejo tudi

zaposleni drugih NOE in zunaniji izvajalci.

(6) Direktor doloca in prenasa posamezna pooblastila na druge osebe, ¢e je to doloceno z internimi
akti INZ.

ITI. KNJIGOVODSKE LISTINE
5. ¢len
(knjigovodske listine)

(1) INZ uporablja zunanje in notranje, izvirne in izpeljane knjigovodske listine v papirni ali
elektronski obliki, ki predstavljajo verodostojno podlago za evidentiranje poslovnih dogodkov v
poslovnih knjigah.



(2) Vrste knjigovodskih listin, njihova vsebina, nacin njihovega krozenja ter odgovornosti
posameznih udelezencev v postopkih njihovega nastanka, pregleda, potrditve in knjizenja se lahko
uredijo z internimi akti INZ. Knjigovodske listine nastajajo v razlicnih NOE in se v okviru
poslovnih procesov posredujejo v pristojne NOE v Upravi. Njihova vsebina in krogotok se uredita
v skladu z veljavnimi predpisi, strokovnimi pravili ter uveljavljeno strokovno prakso INZ, katere

ustrezno organiziranost in izvajanje zagotavlja direktor.

(3) Knjigovodske listine sestavijo osebe, ki sodelujejo pri nastanku poslovnega dogodka oziroma
razpolagajo s podatki o njem. Za njihovo resnicnost, popolnost in verodostojnost odgovarjajo
osebe, ki jih sestavijo oziroma potrdijo.

(4) Vsaka knjigovodska listina mora biti pred knjizenjem vsebinsko, formalno in racunsko

preverjena ter potrjena s strani za to pooblascenih oseb.

0. clen
(predlozitev, pottjevanje in hramba knjigovodskih listin)

(1) Knjigovodske listine se zaposlenim, ki izvajajo strokovna dela in naloge Finanéno
ra¢unovodske sluzbe, predlozijo nemudoma po nastanku poslovnega dogodka, tako da je
zagotovljeno pravocasno evidentiranje poslovnih dogodkov, izvrSevanje placil ter priprava
ra¢unovodskih evidenc in porocil.

(2) Potrjevanje knjigovodskih listin se izvaja z lastnoroc¢nim ali elektronskim podpisom oziroma

na drug nacin, ki zagotavlja identifikacijo odgovorne osebe in revizijsko sled.

(3) Elektronske knjigovodske listine imajo enako dokazno vrednost kot listine v papirni obliki, ¢e

je zagotovljena pristnost izvora, celovitost vsebine, Citljivost ter revizijska sled skozi celotno

obdobje hrambe.

(4) Knjigovodske listine se hranijo v papirni ali elektronski obliki v skladu z veljavnimi predpisi,
klasifikacijskim nacrtom INZ in internimi akti, pri ¢emer morajo biti zagotovljeni njihova

celovitost, dostopnost, sledljivost in predpisani roki hrambe.

7. clen
(racunovodska obravnava poslovnih dogodkov)

(1) Finanéno racunovodska sluzba evidentira poslovne dogodke na podlagi verodostojnih
knjigovodskih listin, pojasnil, podatkov in druge dokumentacije, ki jo posredujejo direktor oziroma
druge NOE v okviru svojih pristojnosti.

(2) Zaposleni v NOE in zunaniji izvajalci, ki posredujejo dokumentacijo, odgovarjajo za njeno
vsebinsko pravilnost, popolnost, pravocasnost in skladnost z veljavnimi predpisi, pogodbenimi
obveznostmi ter pravili posameznih financerjev.



(3) Finan¢no racunovodska sluzba zagotavlja pravilno racunovodsko obravnavo poslovnih
dogodkov ter po potrebi usklajuje posamezne racunovodske postavke z NOE in zunanjimi

izvajalci, pristojnimi za izvajanje posameznega poslovnega procesa.

(4) Ce Finanéno ra¢unovodska sluzba ugotovi pomanikljivosti, nejasnosti ali neskladja v predlozeni
dokumentaciji oziroma podatkih, o tem obvesti pristojno NOE in zunanjega izvajalca ter zahteva
ustrezno dopolnitev ali pojasnilo. Do prejema ustreznih pojasnil oziroma dopolnitev se poslovni
dogodek evidentira v skladu z veljavnimi predpisi, racunovodskimi standardi in razpolozljivo
dokumentacijo oziroma se knjizenje odlozi, kadar za evidentiranje niso izpolnjeni predpisani

pogoji.

IV. STROKOVNA VPRASAN]JA IN STROKOVNA MNENJA
8. clen
(strokovne dileme)

(1) Zaposleni v Finan¢no ra¢unovodski sluzbi so dolzni direktorja opozoriti na vsa strokovno
zahtevna ali pravno nejasna vprasanja, ki lahko pomembno vplivajo na pravilnost racunovodskega

evidentiranja, davéno obravnavo ali racunovodsko porocanje.

(2) V primerih iz 1. odstavka tega ¢lena zaposleni v Financ¢no ra¢unovodski sluzbi direktorju
predlagajo pridobitev pisnega strokovnega mnenja pristojne institucije ali zunanjega strokovnjaka.
O pridobitvi strokovnega mnenja odlo¢i direktor. Pridobljeno strokovno mnenje predstavlja
podlago za strokovno odlocanje in se hrani skupaj z dokumentacijo zadeve. Do prejema mnenja

se ravna skladno z veljavnimi predpisi, SRS in nacelom skrbnega gospodarjenja.

(3) Pri pomembnih strokovnih dilemah, ki jih ni mogoce zanesljivo razresiti na podlagi veljavnih
predpisov, racunovodskih standardov ali uveljavljene strokovne prakse, se pridobljeno strokovno
mnenje iz 2 odstavka tega ¢lena hrani kot sestavni del dokumentacije in predstavlja podlago za

sprejeto odlocitev.

4) Ce direktor odlo¢i drugace, kot izhaja iz pridobljenega strokovnega mnenja iz 2. odstavka tega
clena, ali odlo¢i, da se strokovno mnenje ne pridobi, se razlogi za taksno odlocitev pisno

obrazlozijo in prilozijo dokumentaciji obravnavane zadeve v obliki uradnega zaznamka.

V. POSEBNE DOLOCBE
9. clen
(posebni postopki projektnega vodenja racunovodstva)

(1) Posebnosti projektnega financiranja ter posamezni racunovodski in finan¢ni postopki se lahko
podrobneje uredijo z internimi navodili INZ. Direktor zagotavlja organizacijo projektne podpore

in usklajeno sodelovanje NOE pri izvajanju projektov.



(2) Aktivnosti projektne pisarne in specifike, povezane s projektnim financiranjem, se praviloma
izvajajo izven Financno racunovodske sluzbe. Finanéno racunovodska sluzba zagotavlja

ra¢unovodske evidence in finan¢ne podatke, ki predstavljajo podlago za pripravo porocil.

(3) Podrobnejsa interna navodila se sprejmejo za vsa tista podrocja, za katera je zaradi obsega ali

posebnosti poslovanja potrebna podrobnejsa ureditev.

(4) Hramba racunovodske dokumentacije se izvaja v skladu s klasifikacijskim nac¢rtom INZ ter

veljavnimi predpisi.

(5) Racunovodski in financni postopki se izvajajo tako, da je zagotovljena sledljivost poslovnih

dogodkov, locitev pristojnosti, preverljivost podatkov ter uc¢inkovit sistem notranjih kontrol.

(6) Podrobnejsi postopki, pooblastila in odgovornosti se dolocijo z drugimi internimi akti INZ.

VI. KONCNE DOLOCBE
10. ¢len
(zacetek veljavnosti)

(1) Pravilnik stopi v veljavo naslednji dan po objavi na interni spletni strani INZ.

Stevilka: 0-04,/360-2026
Ljubljana, 13. 8. 2026 prof. dr. Petra Svoljsak
predsednica Upravnega odbora
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